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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма обучающихся 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о порядке приёма обучающихся в БОУ г. Омска 

«Гимназия № 115» (далее Гимназия) разработано в соответствии с 

Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от  29.12.2012 года № 273-ФЗ, на основании приказа 

Министерства образования и науки Российской Федерации от  02.09.2020 года 

№ 458 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования» (с изменениями: приказ от 30.08.2022 года № 

784, приказ от 23.01.2023 года № 47 ), на основании приказа Министерства 

образования и науки Российской Федерации № 882, Министерства 

просвещения России № 391 от 05.08.2020 года «Об организации и 

осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации 

образовательных программ», «Порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности при сетевой форме реализации 

образовательных программ», с Федеральным законом Российской Федерации 

от 02.12.2019 № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного 

кодекса Российской Федерации и статьи 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации», приказа директора департамента 

образования Администрации города Омска от 5 ноября 2015 года № 142 «Об 

утверждении стандартов качества муниципальных услуг, оказываемых 

бюджетными учреждениями города Омска, подведомственные департаменту 

образования Администрации города Омска», Уставом бюджетного 

общеобразовательного учреждения города Омска «Гимназия № 115». 

1.2 На уровне начального общего, основного общего, среднего общего 

образования обеспечивается приём всех граждан, которые имеют право на 

получение образования соответствующего уровня, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом. 

1.3 В целях учёта всех детей, подлежащих обязательному обучению за 

Гимназией, осуществляется закрепление определённого микроучастка по 

территориальному признаку. Микроучасток представляет собой территорию в 

рамках административно-территориального деления города Омска, 



включающую в себя название улиц и номера домов, расположенных в 

непосредственной близости от Гимназии. 

1.4 В приёме в БОУ г. Омска «Гимназия №115» может быть отказано только 

по причине отсутствия в ней свободных мест. 

В случае отсутствии мест в образовательной организации родители 

(законные представители) ребёнка для решения вопроса о его устройстве в 

другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в 

орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования 

1.5 Приём на обучение в Гимназию проводится на принципах равных 

условий приёма для всех поступающих, за исключением лиц, которые в 

соответствии с Федеральным законом представлены особые права 

(преимущества) при приёме на обучение (часть 1 ст.55 Федерального  закона 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст.7598). 

Приём заявлений на обучение в первый класс для детей, имеющих 

первоочередное право, начинается с 30 марта текущего года и завершается 30 

июня текущего года. В первоочередном порядке предоставляются места в 

государственных и муниципальных ощеобразовательных организациях детям, 

указанным в абзаце втором части 6 ст.19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. 

№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей, детям 

военнообязанных и мобилизованных. В первоочередном порядке также 

предоставляются места в общеобразовательных организациях по месту 

жительства независимо от формы собственности, детям, указанным в части 3 

ст.46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции», детям 

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, 

и детям, указанным в части 14 ст.3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. 

№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные 

акты Российской Федерации», детям, которые являются усыновленными 

(удочерёнными) или находящимися под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона, а также дети, 

находящиеся под опекой или попечительством, воспитывающиеся в приёмной 

или патронатной семье. 
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Данные льготы предоставляются при предъявлении заявителем 

подтверждающих документов. 

1.6 С целью проведения организованного приёма детей в первый класс 

учреждение размещает на информационном стенде, на официальном сайте 

учреждения в сети Интернет информацию о количестве мест в первых классах 

(но не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта органов 

местного самоуправления о закреплении за общеобразовательным 

учреждением территории); информацию о наличии свободных мест для 

приёма детей, не проживающих на закреплённой территории, не позднее 5 

июля. 

1.7 Родители (законные представители), для получения их детьми 

основного общего образования, имеют право выбора учреждения, в котором 

будут обучаться их дети. 

2. Порядок приёма в Гимназию 

2.1 Заявление (Приложение 1) о приёме на обучение и документы для 

приёма на обучение подаются одним из следующих способов: 

- лично в Гимназию; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

- посредством единого портала государственных и муниципальных услуг 

(ЕГПУ). 

Гимназия осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 

заявлении о приёме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образцов документов. При проведении указанной проверки 

Гимназия вправе обращаться к соответствующим государственные 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 

организации.  

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно представляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 

прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка; 

-дата и место рождения ребёнка; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных 

представителях) ребёнка, контактные телефоны родителей (законных 

представителей); 

-адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных 

представителей); 

-наличие права первоочередного или преимущественного приёма (если 

есть); 

-язык образования (русский язык); 



-факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством государственной аккредитации; 

-согласие родителей (законных представителей) ребёнка на обработку 

персональных данных; 

и иные сведения, предусмотренные пунктом 24 Порядка приёма на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утверждённого приказом 

Министерства Просвещения РФ от 02.09.2020 № 458. 

Образец заявления размещается на информационном стенде и на 

официальном сайте Гимназии в сети Интернет. 

Документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются в бумажном или электронном журнале приёма 

заявлений. После регистрации заявления (Приложение1) родителям (законным 

представителям) детей выдаётся: 

-  уведомление о приёме заявления на обучение и в получении документов 

(Приложение 2), в случае если заявление было подано лично в Гимназию; 

- уведомление о необходимости предоставления вышеуказанных 

документов (Приложение 3), в случае подачи заявления посредством единого 

портала государственных и муниципальных услуг (ЕГПУ) или через 

операторов почтовой связи; 

- уведомление об отказе (Приложение 4) в зачислении в Гимназию на 

основании п.4 ст.67 ФЗ Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», по причине отсутствия свободных 

мест для зачисления. 

После зачисления ребёнка в Гимназию родителям (законным 

представителям) выдаётся уведомление о зачислении  в бюджетное 

общеобразовательное учреждение города Омска «Гимназия № 115» с 

указанием регистрационного номера (Приложение 5).   

Уведомление заверяется подписью доверенного лица организации, 

осуществляющую образовательную деятельность. 

С целью ознакомления родителей (законных представителей) учащихся с 

Уставом образовательной организации, лицензией, со свидетельством о 

государственной аккредитации, другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса, образовательная организация 

размещает копии указанных документов на информационном стенде и   

Интернет на официальном сайте Гимназии. 

2.2 Приём заявлений в первый класс организации, осуществляющую 

образовательную деятельность для граждан, имеющих первоочередное и 

преимущественное право, а также проживающих на закреплённой территории, 

начиная с 30 марта текущего года. 

Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём 

заявлений в 1 класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 



2.3 Родители (законные представители) для зачисления ребёнка в первый 

класс предъявляют оригиналы документов и копии: 

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных 

представителей); 

- свидетельство о рождении, удостоверяющее личность ребёнка, 

являющегося гражданином РФ; 

- свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или 

свидетельство о регистрации ребёнка по месту регистрации ребёнка по месту 

пребывания на закрепленной территории; 

-справка с места работы родителей (законных представителей) ребёнка при 

наличии права первоочередного приёма на обучение); 

и иные документы, предусмотренные перечнем Порядка приёма на обучение 

по образовательным программам начального общего, среднего общего, 

основного общего образования, утверждённого приказом Министерства 

Просвещения РФ от 02.09.2020г. № 458. 

 Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на 

закреплённой территории, дополнительно предъявляют: 

- заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего 

родство заявителя (или законность прав обучающегося), и документа, 

подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

предоставляют на русском языке или вместе с заверенными в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

 Не допускается требовать представление других документов в качестве 

основания для приёма на обучение по основным общеобразовательным 

программам. 

 Родители (законные представители) ребёнка имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

 2.4 Копии, предъявляемые при приёме документов, хранятся в 

учреждении на всё время обучения ребёнка. 

 2.5 Получение начального образования в Гимназии начинается по 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) 

детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием 

детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте. Решение на приём ребёнка в учреждение для обучения в 

более раннем или более позднем возрасте. Разрешение на прием ребенка в 

учреждение для обучения в более раннем возрасте оформляется 

распоряжением директора Департамента образования Администрации города 

Омска. 



2.6 При приёме в первый класс не допускается проведение испытаний 

(экзаменом, тестирований, собеседований и т.п.), направленных на выявление 

уровня подготовки ребёнка к школе. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение адаптированной основной общеобразовательной программе только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.7 Руководитель гимназии издаёт распорядительный акт о приёме на 

обучение ребёнка в течении трёх рабочих дней после приёма заявления о 

приёмке на обучение и представленных документов. Родителям (законным 

представителям) выдаётся уведомление о зачислении ребёнка в 

образовательную организацию (Приложение 5). 

2.8 Возврат документов, поданных при зачислении ребёнка в гимназию, 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) 

учащегося. 

3. Порядок отказа в приёме в Гимназию 

3.1 При принятии решения об отказе в приёме, Гимназией в течение трёх 

рабочих дней после принятия такого решения направляет родителю 

(законному представителю) уведомление об отказе в зачислении в 

образовательную организацию (Приложение 4). 

3.2 Основание для отказа в приёме является отсутствие свободных мест 

в образовательную организацию. 

3.3 При получении родителями (законными представителями) 

уведомления об отказе в приёме в выбранную образовательную организацию 

родитель (законный представитель) может обратиться в департамент 

образования Администрации города Омска для получения информации о 

наличии свободных мест в образовательных организациях. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Регистрационный номер   ______                           Директору бюджетного 
   общеобразовательного учреждения  

   города Омска «Гимназия №115» 

    родителя (законного представителя) 

    Фамилия_____________________________ 
    Имя_________________________________ 

    Отчество_____________________________ 

    Место регистрации:    
    Город________________________________ 

    Улица________________________________ 

    Дом_______корпус_________кв._________ 

    Телефон _____________________________  
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Дата, время ________________ 

 

Прошу принять моего ребёнка (ФИО полностью) ________________________________   

________________________________ в _____ класс бюджетного общеобразовательного 

учреждения города Омска «Гимназия № 115» с _______ 20 ____ г. 

Сведения о ребёнке: 

Дата рождения 

______________________________________________________________________  

Сведения об адресе регистрации по месту жительства/пребывания ребёнка: 
__________________ 

___________________________________________________________________________________ 

Родной язык 
________________________________________________________________________  

Язык образования ___________________________________________________________________ 

Изучал (а) _________________________________________________________________________ 
2. Сведения о родителях: 

Мать (ФИО): _______________________________________________________________________ 

Адрес места жительства/пребывания: __________________________________________________  

Телефон _______________________, адрес электронной почты: ____________________________  
Отец (ФИО): _______________________________________________________________________  

Адрес места жительства/пребывания: __________________________________________________  

Телефон _______________________, адрес электронной почты: ____________________________  
 

3. Внеочередное, первоочередное, или преимущественное право на предоставление места для 

ребёнка в бюджетном общеобразовательном учреждении города Омск «Гимназия № 115» 
подтверждается документом: 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 
основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

Я согласен (а), что в случае не подтверждения наличия льготы ребёнок будет рассматриваться 

при зачислении как не имеющий льготы. 

4. Образовательная программа: 

4.1. Основная образовательная программа ____________________________ общего образования; 

4.2. Адаптивная образовательная программа ________________________ общего образования и 

(или) создание специальных условий для организации обучения и воспитания обучающихся с 

ограниченными  возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-



педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребёнка инвалида) в соответствии 

индивидуальной программой реабилитации  

___________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________ 

  

Я, руководствуясь ч. 3 ст. 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» на основании рекомендаций 

___________________________________________________________________________________  
(наименование психолого-медико-педагогической комиссии) 

От «_____» ________________ 20____ г. № _____________ даю своё согласие на обучение моего 

ребёнка по адаптированной образовательной программе. 

5.  В соответствии со статьёй 9 Федерального закона № 273-ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных 

данных ребёнка. 

6. Иные сведения и документы (приложение): 

- копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребёнка или 

поступающего; 

- копия свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

- копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- копия документа о регистрации ребёнка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закреплённой территории или справка о приёме документов для оформления 

регистрации по месту жительства ( в случае приёма на обучение ребёнка или поступающего, 

проживающего на закреплённой территории, или в случае использования права преимущественного 

приёма на обучение по образовательным программам начального общего образования); 

- копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

- аттестат об основном общем образовании (оригинал) – для поступающих в 10-11 классы. 

7. С Уставом бюджетного общеобразовательного учреждения города Омска «Гимназия № 115», 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся, 

ознакомлен(а). 

 

Подпись заявителя ________________ / _____________________ 

       ФИО заявителя 

Подпись лица, ответственного за приём заявлений и документов от граждан 

______________________ / _______________________ 

     ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 2 

 

Уведомление 

о приёме заявления на обучение в _____ класс бюджетного общеобразовательного учреждения 

города Омска «Гимназия № 115» 

Выдано ____________________________________________________________________, 

    (ФИО) 

Регистрационный номер заявления № ________ от «___» __________ 2023 года,  

Дата, время поступления заявления ____________________________________________________  

Перечень предоставленных документов: 

1. _______________________________________________________________________________  

2. _______________________________________________________________________________  

3. _______________________________________________________________________________  

4. _______________________________________________________________________________  

5. _______________________________________________________________________________  

6. _______________________________________________________________________________  

 

Ответственный за приём заявления: ________________________ / __________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 3 

 

 

Бюджетное общеобразовательное учреждение города Омска «Гимназия № 115» 

Адрес: ____________________ контактный телефон _____________________  

Электронный адрес: _________________________________________________ 

 

Уведомление о необходимости 

 предоставления вышеуказанных документов 

 

Уважаемый (ая) _______________________________________________________ ! 

(Ф.И.О.) 

 

В соответствии с пунктом 26 Порядка приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утверждённый приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 просим Вас 

предоставить оригиналы и (или) копии следующих документов: 

   

1. _______________________________________________________________________________  

2. _______________________________________________________________________________  

3. _______________________________________________________________________________  

4. _______________________________________________________________________________  

5. _______________________________________________________________________________  

6. _______________________________________________________________________________  

Для предоставления указанных документов Вы,  приглашаетесь в бюджетное 

общеобразовательное учреждение города Омска «Гимназия № 115», по адресу: ул. Циолковского, 1 

____________________________________ не позднее «______» ______________ года в дни приёма. 

 

Директор:         __________________________  

          
(Ф.И.О., подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

 

Уведомление 

об отказе в зачислении в бюджетное общеобразовательное учреждение 

 города Омска «Гимназия № 115» 

 

Уважаемый (ая) _______________________________________________________ ! 

(Ф.И.О.) 

 

 

На основании пункта 4 статьи 67 федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 

2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в российской Федерации», пункта 15 приказа Министерства 

просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении порядка 

приёма на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»  уведомляю Вас о том, что Вам отказано в зачислении Вашего 

ребёнка ______________________________________________________________ в _____ класс 

бюджетного общеобразовательного учреждения города Омска «Гимназия № 115». 

1. По причине отсутствия свободных мест для зачисления: 

- зачислено по плану: ________ чел., из них: 

- имеющих первоочередное право: ______ чел.; 

 - имеющих преимущественное право: ______ чел.; 

2.   Отказ заявителю от получения услуги (указать иную причину). 

 

Для решения вопроса об устройстве в другую общеобразовательную организацию предлагаем 

Вам обратиться в департамент образования Администрации города Омска по адресу: г. Омск, ул. 

Карла Либкнехта, д.33. 

Также информацию о наличии вакантных мест Вы можете получить на официальных сайтах 

бюджетных общеобразовательных учреждений , подведомственных департаменту образования 

Администрации города Омска в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе 

«Вакантные места для приёма/перевода» и (или) «Приём в 1 класс», где расположена информация о 

наличии свободных мест для приёма на обучения. 

 

 

 

Директор:         __________________________  

          
(Ф.И.О., подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

Регистрационный номер ____________________________________  

Уведомление 

о зачислении в бюджетное общеобразовательное учреждение 

 города Омска «Гимназия № 115» 

 

 

Уважаемый (ая) _______________________________________________________ ! 

(Ф.И.О.) 

 

На основании статьи 17 Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 

года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пункта 15 Приказ Министерства 

просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении порядка 

приёма на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»  уведомляю Вас о том, что приказом директора бюджетного 

общеобразовательного учреждения города Омска «Гимназия №115» от ______________________  

№ ____________ Ваш ребёнок ___________________________________ зачислен в _____ класс. 

      ФИО 

 

Директор:         __________________________  

          
(Ф.И.О., подпись) 
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